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BlZdocs®

alismalarinizi yonlendirecek tum dokumanlar 7 gun 24
saat ve her an her yerde yaninizda.

Kurumlar; tim dokUmanlanni BlZdocs® ile elektronik ortamda arsivieyebiliyor ve intiyac

duyduklan her an erisebiliyor.

Tum kurumu ilgilendiren genelge, talimat vib. doktmanlar aninda saniyeler icinde ilgili tim

birimlere ulastinlabiliyor.

‘ timi St Il; T.C. Devlet Arsivleri
Genel Mudurlugu ile Marmara Universitesi Bilgi ve Belge
Yonetimi’'nin ortak calismasi sonucu gelistirilen TSE 13298
standardina uygun olarak dokimanlarinizi arsivleyebilirsiniz.
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(anisiyor; Kurumdaki herkes yetkisi dahilinde
|ht|ya(; duydugu dokumanlara kliniklere ya da birimlere bagh
olmaksizin kisa zamanda erisebilir. Hasta dosyalarina ait oldugu
klinige sormaksizin istediginiz anda saniyeler icinde ulasabilirsiniz.

nerede?” Onaya ya da gorise sunulan herhangi bir
dokiimanin streg icinde kimde ve hangi asamada oldugunu
kolayca izlenebilir.

Evr:

2n evrak; kuruma ulasan tim evraklar beklemeksizin ait oldugu

birime ulastirilabilir.

Surecler; BIZflow ile kurumsal yapiya uygun is akisi planlamasi ve
organizasyonel yetkilendirme ile galismalarin elektronik ortamda
da ayni diizende devamliligi saglanir.

Vekalet sistemi; herhangi bir calisan gorevde olmadigi sure igin bir
baska calisana elektronik ortamda vekalet vererek isin devamlili-
gini saglayabilir.

Kurumsal yonetim; onay veya gorius bekleyen tim dokiimanlar
klasorlerin arasinda kaybolmadan tek bir araytizden incelenebilir,
acil yanit bekleyen dokiimanlara éncelik verilebilir ve islem hizlica
sonuglandirlabilir.

Kalite Birimleri; BlZdocs®'da kalite dokiimantasyonunu olusturup
gerekt‘lgmde kolayca revize edebiliyor, revizyon numaralarini ve
tarihlerini  kaybetmeksizin dokiman kontrolii prosediirtni
uygulayabiliyorlar.

Tum kurum galisanlari, yetkileri dahilinde siirecte ihtiyag duyduk-
lan kritik proseddirler, talimat ve formlar gibi kayitlarin en giinceli-
ne BlZdocs®'tan erisebilirler.

Tetkikler sirasinda klasorler arasinda kaybolmadan BlZdocs®
Uzerinden tiim kayitlari sunulabiliyor.

BlZdocs® Uzerinden kalite dokiimantasyonunun glincel versiyonla-
rina aninda ulasilabiliyor, gegmis dokiimanlari, kurumun dokiiman
hacmi ne olursa olsun saniyeler igerisinde bulabiliyor.

<agit kullanimi; BlZdocs® kullanan kurumlarin kagit maliyetleri, ilk
yil ortalama %66 oraninda; ikinci yil ise ortalama %91 oraninda
azaliyor.

Viile

( ‘ ; kullanicilar tim dokiimanlara yetkileri dahilinde
er|5eb|l|y0r Dokumanlarl sisteme kimin ekledigi, degistirdigi ve
dagithg izlenebiliyor.
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“Surecin Bagindaki Yonetici Kararli Olmal.

\a

Nigde Universitesi Rektorii

Sayin Adnan Gordr ile
dokiiman yonetim sistemine
gecis kararlari ve kullanici
direnci ile basa ¢ikabilme
konusu Uzerine goristuik.

Nigde Universitesi, dokiiman yénetim sistemi kullanmaya ne zaman karar verdi? Bu konuda yaptiginiz calismalar nelerdi?

Dokiiman yénetim sistemi, Nigde Universitesi’nin giindeminde her zaman vardi. Bu sistemin iniversitemiz icin ¢ok yararli olacagina
inaniyorduk. Oncelikle dokiiman ydnetim sistemi ihtiyacini kendi kaynaklari ile gerceklestirebilir miyiz diye ¢ok arastirdik. Ancak bunun
miimkiin olamayacagini gérdiik. Universitemiz yapisi icinde bu isi yerine getirebilecek miihendis insan kaynagH bulunmuyordu. Bundan

dolayi piyasada dokiiman y6netim sistemi gelistiren firmalari arastirmaya basladik.

Dokiiman ydnetim sistemine gegis sirasinda zorlukla karsilastiniz mi?
Sistemin kurulumu basariyla gergeklesti. Ancak sistemi kullanmasini istedigimiz personelimiz ¢ok direng gosterdi. Personele gére sistem
islerini kolaylastirmak ve hizlandirmaktan ziyade zorlastiriyordu. Bu gértslerinden dolayi stirekli sikayette bulunuyorlardi. Ancak zamanla bu

direng ortadan kalkti ve sistem etkin bir sekilde kullanilmaya baglanildi.

Bu direng ile nasil basa ¢iktiniz?
Bu durumlar gbéz o6niinde bulunduruldugunda, dokiiman yénetim sisteminin kurulmasinin kararlilik isteyen bir slire¢ oldugunu
soyleyebilirim. Bizler de bu kararli tavrimizi, tiniversite icerisinde net olarak belirttik. Eger siirecin basindaki yéneticiler kararli ve bu ise

inanmis ise, kullanicilardan gelen direng de zaman iginde yok olacaktir.

Dokiiman yonetim sistemi Oncesi ve
sonrasi  Nigde Universitesi'nde neler ® 50 00 .o
BlZdocs® yasam dongusu
Su anda dniversite igerisinde olusturulan
ve dretilen her tirlii evrak ve gergek
hayattaki is akis stregleri dokiiman
yonetim sistemi (zerinden kullanicilara
aktariliyor. Onceden masamda birgok
klasér olurdu ve ben bu klasérler
icerisinde  kaybolurdum. Doktiman
yonetim sistemi, bana, istedigim her tiirlii

dokiimana sistem (zerinden rahatlikla

erisme imkani sagladi. Bdylece mesai

revizyon

saatlerine bagimli olmaksizin,
bulundugum her yerden ve hizli bir
sekilde incelemem gereken tim evraki ofis uygulamalar
inceleyebiliyorum, onaylarimi ¢ok daha

kolay verebiliyorum.

e-posta
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